2 LEKCJA

Jaka zatozy¢ firme krok po kroku

Po przeczytaniu tego rozdziatu powinienes umiec:

g - ¢ Wymienic¢ i omowic¢ etapy zaktadania wtasnej firmy.

Jakie argumenty przemawiajg za tym, by zaktadac obecnie wtasng firme,
wiasny biznes? Jerzy Cieslik w swojej pracy pt. Przedsiebiorczosé¢ dla ambitnych.
Jak uruchomié wfasny biznes” wskazuje na nastepujgce uwarunkowania
przemawiajgce za tworzeniem wiasnej firmy. Sg to:

» satysfakcja z pracy na swoim, osiggniecia sukcesu wytgcznie wkasnymi sitami,

» szansa na duze pienigdze,

* szansa na spetnienie sie w kategoriach spotecznych i obywatelskich (Cieslik,

2008).

Autor podkresla, ze dla czesci spoteczenstwa, charakteryzujgcej sie samodzielnoscig
i aktywnoscig w dziataniu, zatozenie wiasnej firmy stanowi interesujgcg alternatywe
zawodowg. Prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej wigze sie z duzym
ryzykiem, jednak w przypadku powodzenia przedsiebiorca ma mozliwos¢ znacznego
zwiekszenia swoich dochodow i poprawy sytuacji finansowej.
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Co musisz wiedzie¢ zanim zarejestrujesz firme. Ponizej zaprezentowano prosty
przewodnik krok po kroku.

+ Zastanow sie, czego potrzebujesz. u

Zadaj sobie kilka pytan:

o Czy chcesz prowadzi¢ firme samodzielnie, czy z wspdlnikami?

e Czy jestes gotowy ponosi¢ petng odpowiedzialnos¢ za dtugi firmy?

o Jak duzy kapitat chcesz zainwestowac na start?

e Czy planujesz rozwdj i zatrudnianie pracownikéw, czy raczej matg
dziatalnos$c¢?

« Jakie masz oczekiwania co do podatkéw i ksiegowosci?

+ Przeanalizuj ponizsze zagadnienia:

v Sprawdz, czy mozesz prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg w Polsce

v Upewnij sie, czy musisz rejestrowac firme

v Wybierz kod PKD i nazwe swojej firmy oraz zdecyduj, jaki adres firmy podasz
w rejestrze CEIDG

+ Jak wybra¢ praktycznie

o Jesli chcesz dziata¢ sam i szybko — wybierz JDG.

o Jesli masz wspédlnika i maty projekt — spétka cywilna.

o Jedli planujesz rozwdéj, inwestoréw lub ryzyko finansowe — sp. z o.0.
o Jesli potrzebujesz inwestoréw pasywnych — spétka komandytowa.
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OTO KROK PO KROKU, jak zatozy¢ dziatalnos¢ : -
gospodarczg (czyli zarejestrowac firme w Polsce): v -

Procedura rejestracji jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej

KROK 1. Rozpoznanie i zgromadzenie

informaciji ‘

‘ KROK 2. Wynajem lokalu

KROK 3. Wpis do ewidencji dziatalnoSci '
gospodarczej (CEIDG)

‘ KROK 4. Uzyskanie numeru REGON

KROK 5. Konto bankowe i firmowa
‘Lpieczatka (opcjonalnie)

KROK 6. Zgtoszenie w Urzedzie
Skarbowym

KROK 7. Zgtoszenie w Zaktadzie
Ubezpieczen Spotecznych

KROK 8. Dodtkowe formalnosci

' Zacznij dziatac!
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KROK 1. ROZPOZNANIE | ZEBRANIE INFORMACJI
+ Sprawdz, czy mozesz zatozyc¢ firme w Polsce

Firme jednoosobowg mozesz prowadzi¢ samodzielnie, jesli ukonczytes lub
ukonczytas 18 lat. Dopiero wtedy masz petng zdolnos¢ do podejmowania decyzji
i ponoszenia odpowiedzialnosci za swoje dziatania.

Osoby niepetnoletnie, ktore chciatyby rozpoczgé wiasng dziatalnosé, zazwyczaj
potrzebujg zgody i wsparcia swoich przedstawicieli ustawowych — najczesciej sg to
rodzice lub opiekunowie.

Nie musisz mie¢ polskiego obywatelstwa, aby zatozy¢ jednoosobowg dziatalnosc
gospodarczg w Polsce.

+ Upewnij sie, czy musisz rejestrowac firme w CEIDG

Jesli planujesz tak dziata¢, musisz zarejestrowaé¢ swojg firme w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG).

+ Co powinienes wiedzie¢ o CEIDG i kto moze skorzysta¢ z tej ustugi

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) to rejestr
firm, ktéry zawiera informacje o przedsiebiorcach prowadzgcych jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarczg w Polsce. Jesli chcesz prowadzi¢ takg dziatalnos¢, musisz
sie zarejestrowa¢ w CEIDG.W CEIDG rejestrujg sie takze osoby, ktdére chcg by¢
wspolnikami spoétki cywilnej.

W rejestrze znajdujg sie wytgcznie wpisy przedsiebiorcéw, ktérzy:

e prowadzg jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg
e sg wspolnikami spotek cywilnych osob fizycznych.
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+ Jak wybra¢ kod PKD

Przedsiebiorca, ktéry rejestruje firme, musi przypisaC swojg dziatalnos¢ do
okreslonego kodu w Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci, czyli wybra¢ kod PKD.

Co to jest Polska Klasyfikacja Dziatalnosci

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci - PKD to systematyka dziatalnosci gospodarczych
stosowana w statystyce publicznej, ewidencji oraz rachunkowosci. W PKD rézne
branze czy sektory gospodarcze, zostaty uporzgdkowane i posegregowane w grupy
— kazdy przedsiebiorca powinien wsrod nich odnalez¢ taka, ktora najlepiej i najblizej
opisuje jego dziatalnosc.

Kody sg wykorzystywane w statystyce publicznej, ale majg tez duze znaczenie
praktyczne. Na przykfad niektére kody sg powigzane z okreslonymi formami
opodatkowania czy z obowigzkiem korzystania z kasy fiskalnej lub rejestracjg VAT.
Wyszukaj taki kod, ktory najbardziej odpowiada temu, co chcesz robi¢. Wybierz
jeden kod gtowny, czyli zwigzany z dziatalnoscig, ktéra powinna ci przynosi¢
najwieksze przychody, i dowolng liczbe kodéw dodatkowych.

+ Kto musi mieé PKD

Obowigzek postugiwania sie kodami PKD dotyczy:
e 0s0b prowadzgcych jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg, wpisanych do
CEIDG
e podmiotow objetych obowigzkiem wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego
(KRS), czyli na przyktad spotek osobowych, kapitatowych, spoétdzielni,
fundaciji.

+ lle mozna mie¢ kodoéw PKD jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza?

Jesli rejestrujesz dziatalno$¢ w CEIDG, podajesz:
« jeden kod gtéwnej dziatalnosci, czyli tej, ktéra ma najwiekszy udziat
w przychodach ze sprzedazy towardw lub ze sSwiadczenia ustug
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e dowolng liczbe kodéw pozostatej dziatalnosci, czyli dla tych czynnosci, ktore
wykonujesz jako przedsiebiorca, a ktore nie sg twojg gtdwng dziatalnoscia.
W twoim wpisie w CEIDG powinny sie znalez¢ tylko te kody PKD, ktore faktycznie
okreslajg to, co robisz. Nie wpisuj kodow na zapas - liste koddw mozesz
aktualizowa¢ w dowolnym momencie.

Pamietaj! Niektére kody sg zarezerwowane dla rolnikéw lub spotek prawa
handlowego. Informacje o tym mozna znalez¢ w wyszukiwarce kodéw PKD.

KROK 2. WYNAJEM LOKALU
Przy wyborze lokalu warto wzig¢ pod uwage:

« Lokalizacja — widocznosé, dostepnosé dla klientow, ruch pieszy/
samochodowy, blisko$¢ konkurenciji.

o Powierzchnia i uktad — musi pasowac do rodzaju dziatalnosci (biuro, sklep,
gabinet, gastronomia).

« Stan techniczny - instalacje elektryczne, wodno-kanalizacyjne, ogrzewanie.

e Przeznaczenie w MPZP — sprawdzZ w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego, czy mozesz w danym lokalu prowadzi¢ swojg dziatalnosc.

KROK 3. WPIS DO EWIDENCJI DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

+ Przygotuj potrzebne dane.
Jesli zalezy ci na sprawnym i szybkim zatatwieniu sprawy, przed rozpoczeciem
wypetnienia wniosku przygotuj niezbedne dane. We wniosku o wpis do CEIDG

musisz podac:

e imie, nazwisko, imiona rodzicéw, date i miejsce urodzenia
e rodzaj, serie i numer dokumentu tozsamosci
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PESEL, jesli masz obywatelstwo polskie lub zostat ci nadany

wszystkie posiadane obywatelstwa

numer NIP i REGON jesli zostaty nadane

adres zamieszkania oraz inne adresy zwigzane z zaktadang dziatalnoscig
gospodarczg

nazwe zaktadanej dziatalnosci gospodarczej — musi zawiera¢ twoje imie

i nazwisko

nazwe skrocong

kody PKD — dopasuj je do rodzaju twojej dziatalnosci i wybierz kod
przewazajgcy

Mozesz sprawdzi¢ kody na stronie internetowe;j:
https://www.biznes.gov.pl/pl/tabela-pkd

liczbe pracownikow, ktérych planujesz zatrudni¢

date rozpoczecia dziatalnosci

informacje o ubezpieczeniu w ZUS, KRUS lub za granicg

dane urzedu skarbowego wtasciwego ze wzgledu na miejsce twojego
zamieszkania.

Whiosek o wpis do CEIDG mozesz ztozy¢ na 3 sposoby

o ) ) listownie
elektronicznie (online) w urzedzie
(poczta)
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a) online - przez internet

1. Wejdz na strone https://www.biznes.gov.pl/pl/ceidg

2. Kliknij ,,Zarejestruj dziatalno$s¢é gospodarcza (CEIDG-1)”.
3. Zaloguj sie profilem zaufanym (np. przez bank lub e-dowdd).
4. Wypetnij formularz CEIDG-1 (system prowadzi krok po kroku).
5. Podpisz elektronicznie i wyslij.

b) w urzedzie
Jesli zdecydujesz sie ztozy¢ wniosek osobiscie w urzedzie, skorzystaj z pomocy
dowolnego urzedu miasta lub gminy. Aby znalez¢ najblizszy urzad, wpisz
miejscowosc, w ktérej mieszkasz.

1. Pobierz i wypetnij formularz CEIDG-1 (dostepny na stronie CEIDG lub w urzedzie).
2. Zanies go osobiscie do urzedu gminy/miasta.
3. Urzednik wprowadzi dane do systemu.

c) poczta

Wypetiony wniosek mozesz wystac listem poleconym. W takim przypadku powinien
byé on opatrzony wiasnorecznym podpisem wnioskodawcy poswiadczonym przez
notariusza.

+ Kiedy powinienes dokona¢ wpisu do CEIDG

Przed rozpoczeciem wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

+ Twoj wpis w CEIDG

Dane dotyczace Twojej dziatalno$ci gospodarczej bedg dostepne w bazie
przedsiebiorcédw. Dzieki temu w kazdej chwili bedziesz miat do nich wygodny dostep
oraz bedziesz mogt je aktualizowac¢ (dowiedz sie wiecej na temat wprowadzania
zmian w CEIDG). Kazdy zainteresowany, na przykiad klient czy urzad znajdzie tam
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twoj wpis, dzieki czemu nie bedziesz potrzebowac zaswiadczenia potwierdzajgcego,
ze twoja firma znajduje sie w rejestrze (dowiedz sie wiecej jak sprawdza¢ dane
przedsiebiorcow w CEIDG).

Natomiast jesli twoje dochody z takiej aktywnosci bedg bardzo mate, mozesz
prowadzi¢ dziatalnos$¢ nierejestrowang — czyli dziata¢ bez zaktadania firmy i bez
wpisu do rejestru przedsiebiorcéw.

Ztozenie wniosku o wpis do CEIDG jest BEZPLATNE!

+ Jak wybra¢ nazwe swojej firmy i poda¢ adres w rejestrze CEIDG

Wybor nazwy firmy to wazny krok, bo wptywa na to, jak bedg Cie postrzegac klienci
i partnerzy biznesowi.

W przypadku jednoosobowej dziatalno$ci gospodarczej nazwa firmy musi zawieraé
imie i nazwisko witasciciela.

Podczas rejestracji w CEIDG przedsiebiorca ma obowigzek wpisa¢ swoje dane:

e W kolejnosci: imie (ewentualnie drugie imie) i nazwisko,

e zgodnie z pisownig z dokumentu tozsamosci (nie ma znaczenia, czy uzyjesz
wielkich czy matych liter, wazne by zachowa¢ poprawng pisownie),

e W mianowniku, np. ,,Jan Kowalski”,

e oddzielajgc imie i nazwisko pojedynczg spacja.

Wymaog ten istnieje po to, aby kazdy mogt jednoznacznie ustali¢, kto prowadzi dang
dziatalnos¢. W jednoosobowej dziatalnosci to Ty jestes przedsiebiorca, a wiec
strong praw i obowigzkéw wynikajgcych z prowadzenia firmy. Dlatego wszelkie
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pisma urzedowe czy decyzje muszg by¢ kierowane na Twoje imie i nazwisko, a nie
wylgcznie na nazwe handlowa.

Do swojego imienia i nazwiska mozesz doda¢ dodatkowe elementy, takie jak:
e Opis dziatalnosci, np. ,Jan Kowalski Dorabianie Kluczy”,
e odniesienie do miejsca, np. ,Nad Doling Anna Kowlska”,
e pseudonim lub nazwe fantazyjng, np. ,Jan Kowalski Czarna Perta”.

Pamietaj jednak, ze takie dodatki majg charakter pomocniczy i nie moga
wprowadzaé w btad, szczegodlnie co do osoby wiasciciela firmy.

Zanim wybierzesz nazwe, dobrze sie nad nig zastanow — w CEIDG mozesz miec
tylko jeden wpis, czyli nie ma mozliwosci zarejestrowania kilku roznych nazw dla
jednej osoby (zrodto: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/).

+ Nazwy zastrzezone i wprowadzajgce w biad

Niektére stowa mogg by¢ uzywane w nazwach firm tylko przez okreslone
podmioty, ktére rzeczywiscie prowadzg dziatalnos¢ w danej branzy.
Przyktadowo, cziony takie jak ,bank”, ,towarzystwo ubezpieczen” czy ,klinika”
sg zastrzezone i nie mogg pojawic sie w nazwie, jesli firma nie swiadczy takich ustug.

Nazwa przedsiebiorstwa nie powinna tez wprowadza¢ w blad — ani w zakresie
rodzaju prowadzonej dziatalnosci, ani charakteru oferowanych produktow lub ustug.

Zabronione jest rowniez podszywanie sie pod inne firmy. Oznacza to, ze jesli
dziatasz na tym samym rynku i oferujesz podobne towary (np. napoje gazowane), nie
mozesz nazwac swojej firmy w sposob sugerujgcy powigzanie ze znanymi markami,
takimi jak ,,Coca-Cola” czy ,,Pepsi” (zrodto: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/).

+ Sprawdzanie dostepnosci nazwy

Przed rozpoczeciem dziatalnosci warto sprawdzi¢, czy wybranej przez ciebie nazwy
fantazyjnej nie uzywa juz inna firma — polska lub zagraniczna — dla tego samego lub
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podobnego rodzaju dziatalnosci. To pozwoli unikng¢ potencjalnego konfliktu z takg
firmg i zarzutéw o nieuczciwg konkurencje bgadz o naruszenie praw do znaku
towarowego. Jesli chcesz sie dowiedzie¢, czy sg juz firmy o takiej samej lub
podobnej nazwie do twojej, wpisz wybrang nazwe do wyszukiwarki przedsiebiorcow
w bazie CEIDG i KRS. Sprawdz tez wyniki dla wybranej nazwy w wyszukiwarce
internetowe;j.

Przeczytaj, jak znalez¢ dane przedsiebiorcy w rejestrze (sprawdzanie kontrahenta).

Mozesz tez sprawdzi¢ czy wybrana przez ciebie nazwa nie jest zarejestrowanym
znakiem towarowym. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sie, ze nazwa jest
zarejestrowana przez inny podmiot — dla towardw lub ustug, ktére sg zbiezne z twoim
profilem dziatalno$ci, dla bezpieczenstwa swojej dziatalnosci gospodarczej warto
wybrac¢ zupetnie nowg nazwe albo jg zmieni¢ (zrodto: https://www.biznes.gov.pl).

Sprawdz:
o baze znakdéw towarowych zarejestrowanych na terytorium Polski
o baze znakow towarowych Unii Europejskiej.

+ Adres jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej wpisanej do CEIDG

Jako przedsiebiorca podlegajacy rejestracji w CEIDG musisz zgtosi¢ do rejestru
przede wszystkim adres do doreczen, czyli miejsce, w ktérym bedziesz odbierat
korespondencje dotyczgcg twojej dziatalnosci gospodarcze;.

Jesli prowadzisz dziatalno$¢ w statym miejscu zgto§ do CEIDG réwniez adres
stalego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Miejsce prowadzenia
dziatalnosci moze byC okreSlone poprzez adres (nazwe ulicy, numer budynku,
mieszkania); mozesz tez wykonywac jg w nietypowym miejscu, np. moze to byc¢
pawilon nr X w przejsciu podziemnym pod ulicg Y na wysokosci budynku o numerze
Z. Woéwczas musisz opisac to nietypowe miejsce.

Uwaga! Jesli oprocz gtbwnego miejsca prowadzenia dziatalnosci, twoja firma ma
takze dodatkowe state miejsca, w ktorych dziata (oddziaty, filie), zgtos je rowniez do
CEIDG.
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Jesli twoja dziatalno$¢ bedzie sie wigzaé z czestymi zmianami miejsca jej
wykonywania (ustugi u klienta) lub bedzie miata charakter mobilny, nie musisz
wskazywaé adresu stalego miejsca wykonywania dziatalnosci — we wniosku o
wpis do CEIDG zaznacz w takim wypadku ,brak statego miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej”. Jedynym wpisanym adresem moze by¢ twoj adres do
doreczen - nie musi to byé twdj prywatny adres zamieszkania (zrédto:
https://www.biznes.gov.pl/).

Pamietaj, ze nie masz catkowitej dowolnosci w wyborze nazwy. Przeczytaj, jakie sg
zasady dotyczgce nazwy dla roznych form prowadzenia dziatalnosci.

KROK 4. UZYSKANIE NUMERU REGON
+ Jak uzyska¢ numer REGON dla wiasnej dziatalnosci

Nie sktadasz zadnego oddzielnego wniosku o REGON.
Numer REGON jest nadawany automatycznie przez GUS po zgtoszeniu firmy do
CEIDG.

Po ztozeniu CEIDG-1 Twoje dane sg przesytane automatycznie do:

« GUS (REGON),
e US (NIP i podatek),
e ZUS (ubezpieczenia).

+ Otrzymanie numeru REGON

GUS nadaje REGON zwykle w ciggu kilku godzin, maksymalnie do kilku dni.
Numer REGON mozesz sprawdzic:
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v W wyszukiwarce REGON - Baza GUS

Whpisujesz NIP lub nazwe firmy i numer od razu sie wyswietli.

v W swoim profilu na CEIDG
Po nadaniu, REGON pojawia sie w szczegotach Twojej firmy.

+ Dokument potwierdzajacy REGON

Jesli potrzebujesz zaswiadczenia o REGON, mozesz je pobrac:
e bezptatnie z wyszukiwarki REGON GUS,
o w formie elektronicznej (PDF).

+ Czy REGON jest obowigzkowy?

Tak — cho¢ numer REGON jest rzadko uzywany na co dzien, jest wymagany np.:
e przy kontaktach z urzedami,
e przy niektorych umowach i rejestracjach,
« w statystyce publicznej.

KROK 5. KONTO BANKOWE | PIECZATKA FIRMOWA (OPCJONALNIE)
+ Czy pieczatka firmowa jest potrzebna?

Prawo nie wymaga posiadania pieczatki firmowej, nawet przy jednoosobowej
dziatalnosci gospodarcze;.

Pieczatka firmowa nie jest obowigzkowa, ale czasem sie przydaje (np. przy
fakturach papierowych czy w kontaktach z niektérymi instytucjami).
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+ Czy konto bankowe firmowe jest potrzebne?

To zalezy:
Jesli prowadzisz jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza (JDG):

Konto firmowe NIE jest obowigzkowe, ALE:

v musisz mie¢ osobny rachunek, jesli:

dokonujesz lub przyjmujesz ptatnosci powyzej 15 000 zi,
robisz przelewy do kontrahentéw z biatej listy VAT,

chcesz korzysta¢ z mechanizmu podzielonej ptatnosci,
jestes VAT-owcem i potrzebujesz by¢ widoczny na biatej liscie.

W praktyce oznacza to, ze:

v mozesz prowadzi¢ dziatalno$¢ na koncie prywatnym, o ile bank na to
pozwala i spetniasz powyzsze warunki.

v’ wiekszo$¢ przedsiebiorcow wybiera konto firmowe dla porzgdku i unikniecia
problemow.

‘- Podsumowanie

Wymaég Czy obowigzkowy?
Pieczatka firmowa Nie
Konto firmowe Nie zawsze (ale czesto praktycznie konieczne)
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KROK 6. ZGLOSZENIE DO URZEDU SKARBOWEGO

+ Wybierz forme opodatkowania dochodéw i sprawdz, czy musisz ptaci¢
VAT

Prowadzgc jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg jestes podatnikiem podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych, czyli podatku PIT.

Do wyboru masz trzy formy opodatkowania dochodéw =z dziatalnoSci
gospodarczeyj:

e na zasadach ogdélnych, wedtug skali podatkowej (stawka podatkowa 12%
i 32%)

o wedtug stawki liniowej (stawka podatkowa 19%)

e ryczattem od przychoddéw ewidencjonowanych.

Wiecej informacji na ten temat w m Lekcji 3.

+ Wybierz sposéb prowadzenia ksiegowosci

Przedsiebiorcy majg obowigzek prowadzenia dokumentacji rachunkowej, ktora
obejmuje m.in. faktury, rachunki oraz réznego rodzaju ewidencje.
Wyijatek stanowig firmy rozliczajgce sie w formie karty podatkowej — w ich
przypadku nie ma potrzeby prowadzenia ksiegowosci, poniewaz wysokos¢ podatku
na dany rok ustala naczelnik urzedu skarbowego.

Pozostali przedsiebiorcy mogg prowadzi¢ ksiegowos¢ w jednej z dwdch form:

e uproszczonej — w postaci podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw
(KPiR) lub ewidencji przychodoéw (dla ryczattowcow),
o peitnej — w formie ksigg rachunkowych.
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Wybierz program do faktur lub ksiegowo$¢ online.

Warto pamietaé, ze prowadzenie ksiegowosci mozna powierzy¢ specjalistom, np.
biuru rachunkowemu, ktére zajmie sie rozliczeniami w imieniu przedsiebiorcy.

Wiecej informacji na ten temat w m Lekcji 4.

KROK 7. ZGLOSZENIE DO ZAKLADU UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH
+ Sprawdz, jakie sktadki zaptacisz do ZUS

Jako przedsiebiorca masz obowigzek samodzielnie rozlicza¢ i optacac sktadki do
ZUS, ktére obejmuija:

» ubezpieczenia spoteczne — obowigzkowe: emerytalne, rentowe i wypadkowe,
oraz dobrowolne ubezpieczenie chorobowe,

e Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy,

e ubezpieczenie zdrowotne.

Wiecej informacji na ten temat w m Lekcji 4.

KROK 8. DODATKOWE FORMALNOSCI =
1) Uzyskanie wymaganych zezwolen lub koncesji

Aby prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg w Polsce, nie zawsze potrzebne sa
specjalne koncesje lub zezwolenia. Wiele firm dziata wytgcznie na podstawie
wpisu do CEIDG lub rejestracji spétki. Jednak niektére branze sg regulowane
i wymagajg dodatkowych dokumentow.
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Przepisy prawa jako wyjagtek od zasady wolnosci dziatalnosci gospodarczej
wprowadzajg obowigzek uzyskania dla okreslonych rodzajéw dziatalnosci
gospodarcze;j:

» koncesiji;
» zezwolenia;
» wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej (https://poradnikprzedsiebiorcy.pl)

Koncesja dotyczy dziatalnosci o szczegdlnym znaczeniu dla panstwa.
Otrzymanie koncesiji jest najtrudniejsze i wymaga spetnienia szeregu
warunkow.

Zezwolenie jest nieco tatwiejsze do uzyskania niz koncesja, ale réwniez
wymaga spetnienia wymogow.

KRejestr regulowany jest to oficjalny wykaz (lista) dziatalnos$ci \
gospodarczych, ktére mogg by¢ wykonywane tylko po spetnieniu

okreslonych wymogow ustawowych. Przedsiebiorca, zanim rozpocznie takg
dziatalno$¢, musi zosta¢ wpisany do rejestru regulowanego i potwierdzic, ze
spetnia wszystkie wymagania przewidziane w przepisach (np. kwalifikacje,
odpowiednie warunki lokalowe, procedury bezpieczenstwa). Rejestr
regulowany prowadzg odpowiednie organy administracji publicznej, a wpis

\jest konieczny, by legalnie wykonywac dang dziatalnos$¢. J
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& Podsumowanie:

Ponizej znajdziesz najwazniejsze rodzaje dziatalnosci i wymagane uprawnienia.

Rodzaj dokumentu Rodzaj dzialalnoS$ci

* Ochrona 0s6b i mienia
» Radiofonia i telewizja

Koncesja » Wytwarzanie i dystrybucja energii
* Produkcja i obrot bronig/amunicja

* Sprzedaz alkoholu
* Prowadzenie apteki

Z leni ; i
ezwolenie * Skup ztomu / stacja demontazu pojazdow

» Z1obki i kluby dzieciece
» Agroturystyka

Whpis do rejestru . L.
P ] * O$rodki szkolenia kierowcow

* Transport drogowy 0sob lub rzeczy
Whis do rejestru + licencja * Dzialalno$¢ detektywistyczna

* Gastronomia
* Ustugi fryzjerskie 1 kosmetyczne

Zgloszeni : : i i
gloszenie » Niektore dziatalnoéci weterynaryjne

Z.gloszenie / pozwolenie * Roboty budowlane (zaleznie od rodzaju prac)
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2) Powiadomienie inspekcji sanitarnej
+ Czy musisz zgtaszac firme do Sanepidu?

To zalezy od rodzaju dziatalnosci.
Nie kazda firma musi zgtasza¢ sie do Sanepidu!

+ Obowigzkowe zgloszenie dziatalnosci do Sanepidu

Musisz zgtosi¢ firme, jesli planujesz prowadzisz dziatalnos¢, ktéra ma kontakt z:
® Zywnoscig
e ustugami kosmetycznymi / zabiegami na ciato
e ustugi, gdzie dochodzi do kontaktu z ciatem i narzedziami
¢ hotele, obiekty noclegowe
e Zobki, kluby dzieciece

+ Kiedy trzeba ztozy¢ zgtoszenie?

Najpézniej na 14 dni przed rozpoczeciem dziatalnosci.

Sanepid ma prawo przeprowadzi¢ kontrole przed lub po rozpoczeciu dziatalnosci.

3) Ubezpieczenie firmy
Aby ubezpieczy¢ wtasng dziatalno$¢ gospodarczg, nie ma jednego obowigzkowego
pakietu, ale istnieje kilka rodzajéw polis, ktére mozna dobra¢ w zaleznos$ci od rodzaju
firmy.

Wybierajgc ubezpieczenie firmy nalezy:

e Okresli¢, czego potrzebujesz i Zastanowic sie, jakie ryzyka dotyczg twojej
branzy.
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e Pordéwnaj oferty. Mozna to zrobi¢: u agenta, online, bezposrednio
u ubezpieczyciela.

e Dobrac¢ sumy ubezpieczenia. Wazne, aby nie byty zbyt niskie — wtedy
odszkodowanie tez bedzie mate.

e Podpisac polise i optaci¢ sktadke.

KROK 9. ZACZNIJ DZIALAC!

BESS

|:> PRAWA | OBOWIAZKI PRZEDSIEBIORCY

Zaktadanie i prowadzenie firmy w Polsce wigze sie z koniecznoscig znajomosci
obowigzujgcych przepisow. Poznaj swoje prawa i obowigzki jako przedsiebiorca,
zrozum zasady prawa gospodarczego i dowiedz sie, gdzie mozesz uzyskac
potrzebne wsparcie.

Prawo przedsiebiorcéw opiera sie na zasadach ogodlnych, kiére odzwierciedlajg
kluczowe wartosci prawa gospodarczego. Zasady te majg najwyzszg range prawng
i mogg byC powotywane przez przedsiebiorcow w kontaktach z organami. Ich
wprowadzenie zwieksza $wiadomos$¢é prawng przedsiebiorcow, zapewnia im realne
gwarancje oraz wptywa na sposob interpretacji i stosowania przepiséw prawa.

+ Obowiazki zwigzane z ochrong danych osobowych (RODO)

Jezeli przetwarzasz dane osobowe, musisz przestrzegaé przepisow RODO.
Podstawg jest opracowanie i wdrozenie dokumentow okreslajgcych zasady
przetwarzania danych w firmie. Nalezy rowniez wypetni¢ obowigzek informacyjny
wobec 0so6b, ktérych dane sg przetwarzane.
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Rozporzgdzenie o Ochronie Danych Osobowych wymaga takze prowadzenia
rejestru czynnosci przetwarzania danych, ktéry powinien zawiera¢ m.in.:

e cele przetwarzania,

o kategorie 0s6b i rodzaje danych,

e odbiorcow danych,

e planowane terminy usuniecia zgromadzonych informacji.

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych (np. wycieku, utraty lub
nieautoryzowanego dostepu) nalezy zgtosi¢ zdarzenie do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych w ciggu 72 godzin. W okreslonych sytuacjach konieczne jest
takze powiadomienie o naruszeniu 0sob, ktorych dane zostaty ujawnione.

+ Obowiazki wynikajace z przepiséw branzowych

W zaleznosci od rodzaju prowadzonej dziatalnosci, mogg Cie obowigzywac
dodatkowe, specyficzne przepisy prawne. W przypadku duzych przedsiebiorstw
obowigzki te sg zwykle bardziej rozbudowane niz w matych firmach i moga
obejmowac¢ m.in.: raportowanie schematéw podatkowych (MDR), przedstawianie
strategii podatkowej czy stosowanie przepiséw dotyczgcych cen transferowych.

Przedsiebiorstwa prowadzgce dziatalnos¢ produkcyjng muszg rowniez przestrzegac
przepisé6w ochrony sSrodowiska, w tym wilasciwej utylizacji odpadéw czy
ograniczeh emisji zanieczyszczen. Natomiast firmy z branzy spozywczej podlegajg
surowym wymogom sanitarnym i sg zobowigzane do wdrozenia systemu HACCP
(zrédto: https://lwww.biznes.gov.pl/pl oraz https://www.infor.pl/)
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